Agencja

Rynku
m Rolnego
Biuro Wspierania Eksportu Warszawa, 2017-01-

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace organizacji spotkan biznesowych b2b w Tokio (Japonia)

w dniu 14 lutego 2017 r.
I. ZAMAWIAJACY:
Agencja Rynku Rolnego
ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa
NIP: 5625-000-78-79

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja spotkan biznesowych w formule b2b w Tokio (Japonia)
w dniu 14 lutego 2017 r. dla 8 polskich przedsigebiorcéw branzy rolno-spozywczej, wraz z ustugg
cateringowg i wynajmem sali na rozmowy b2b.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

2.1 Organizacja bilateralnych spotkan biznesowych b2b (sesji matchmakingowej), polegajgcej
na dobraniu i zapewnieniu w ww. terminie dla kazdego z uczestnikbw misji gospodarczej
do Japonii co najmniej 2, ale nie wiecej niz 4 przedstawicieli przedstawicieli potencjalnych
japonskich partnerow handlowych tj. przedsigbiorcow, handlowcéw, dystrybutoréw i hurtownikéw
reprezentujgcych dzialy zakupdéw japonskich firm, zainteresowanych zakupem towardéw
oferowanych przez przedstawicieli polskich firm uczestniczgcych w sesji matchmakingowe;j
zgodnie z ich profilem dziatalnosci.

2.2 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia przez 1 firme japonska rozmow z wiecej niz
1 firmg polska.

2.3 kaczna liczba zapewnionych firm japonskich nie przekroczy 24.

2.4 Zapewnienie ttumaczy polsko-japonskich na potrzeby przeprowadzenia rozméw b2b.

2.5 Wykonawca zapewni:

a) sale na potrzeby organizacji bilateralnych spotkan biznesowych b2b (sesji matchmakingowej)
na terenie Tokio, ktéra:
- zlokalizowana bedzie w okolicy hotelu lub w hotelu, w ktérym przebywac¢ bedg uczestnicy
misji,
- dysponowaé bedzie wystarczajgcg powierzchnig dla organizacji spotkania b2b
dla wszystkich uczestnikow misji jednoczesnie,
- zostanie zaaranzowana wifasciwie do zorganizowania spotkan biznesowych tzn. kazdej
polskiej firmie zapewniony zostanie do dyspozycji odrebny stolik.
b) poczestunek dla wszystkich uczestnikdow (ok. 40 oséb), w postaci napojéw zimnych i gorgcych
(tj. kawa, herbata, butelkowana woda gazowana i niegazowana), ew. drobne przekaski.

2.6 Zapewnienie udziatu swojego przedstawiciela w roli koordynatora spotkan.



lIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: 14.2.2017 r., w godz. 10:00 - 17:00.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna byé¢:

- opatrzona pieczatka firmowsa,
- posiadac date sporzadzenia oraz date waznosci oferty,
- zawierac¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP (dla podmiotéw polskich),

- podpisana czytelnie przez Wykonawce.

V. FORMA ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana do dnia 24 stycznia 2017 r. za posrednictwem: poczty

elektronicznej na adres: ARR-events@arr.gov.pl.

2. Oferenci zostang poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty za posrednictwem poczty
elektroniczne;.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferentdw wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych ofert.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
= Cena (40%)
Liczba punktéw = cena najnizsza / cena oferty badanej x 40
Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena catego zaméwienia brutto.
= Dotychczasowe doswiadczenie w organizacji misji handlowych, gospodarczych, spotkan

matchmakingowych z udziatem japonskich i polskich lub zagranicznych firm (40%)

Liczba zorganizowanych misji, spotkan b2b Liczba punktow
1-5 20
6-10 30
11 i wiecej 40

= Referencje (20%)

Liczba referenciji Liczba punktéw
1-5 10
6 i wiecej 20

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra w wyniku oceny otrzyma najwiekszg liczbe

punktéw, stanowigca sume punktéw z kryterium ,cena”, ,doswiadczenie” i z kryterium ,referencje”.

Do oferty nalezy dotaczy¢:



kopie aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS lub CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagajg

wpisu do rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

(dotyczy podmiotéw dziatajgcych na terenie Polski).

VIl. DODATKOWE INFORMACJE

1.

Za terminowe i nalezyte wykonanie Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
przelewem w ciggu 30 dni od daty dostarczenia faktury do Agencji Rynku Rolnego. Ustalone
wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia. Ptatnos¢ nastgpi po wykonaniu zamowienia na podstawie
podpisanego bez zastrzezen protokotu odbioru ustugi. Ptatnos¢ bedzie realizowana przelewem
na rachunek bankowy wskazany na fakturze, na podstawie faktury wystawionej przez
Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, w zakresie szczeg6téw wykonania ustugi oraz ewentualnie wysokosci ceny w zakresie jej
zmniejszenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do wyjasnienia
tresci ztozonej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu ustug: zapewnienia sali oraz
poczestunku (pkt.ll, 2.5) oraz zapewnienia ttumaczy (pkt.ll, 2.4).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania
i niedokonania wyboru oferty bez podania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztow
sporzadzenia oferty.

Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy Zamowienia nalezytej starannos$ci, wysokiej jakoSci

Swiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do wykonania.

Dodatkowych informacji udziela Pani Katarzyna Szkaradek-Siwinska, ARR-events@arr.gov.pl (22)
376 77 06.

VIIl. ZALACZNIKI

- Wz6r formularza ofertowego



