Instrukcja wypetniania formularza rejestracyjnego

Agencja Rynku Rolnego zwraca uwage, iz w przypadku podania w formularzu rejestracyjnym falszywych danych, zatajenia
prawdy albo podania nieaktualnych danych — przedsiebiorca nie bedzie mégt uczestniczyé w mechanizmach administrowanych
przez ARR.

Przy wypemieniu Formularza rejestracyjnego [WPR_P1_f1] prosze wpisywac wytgcznie jeden znak (cyfre/litere) w jedng kratke,
drukowanymi literami, maszynowo lub odrecznie (czytelnie), kolorem czarnym lub niebieskim.

Informacja o sposobie wypetnienia formularza rejestracyjnego
przez przedsiebiorce krajowego

1. Przedsiebiorca krajowy wypetnia nastepujgce pola formularza rejestracyjnego:

e Jezeli formularz rejestracyjny jest sktadany po raz pierwszy — nie wypetnia sie pola nr 1 (z uwagi na brak numeru
rejestracyjnego).

e Jezeli formularz jest skladany po raz kolejny — celem aktualizacji danych — w polu nr 1 w kratkach wpisuje sie
otrzymany z ARR numer rejestracyjny, a w polu nr 2 nalezy wpisa¢ krzyzyk, nastepnie nalezy ponownie wypetnic¢
wszystkie pola formularza.

e W polach 3 — 6 zaznaczy¢ odpowiednig kratke okreslajgca status prawny przedsiebiorcy.

o Woypetnienie pola 7 dotyczacego okreslenia, czy przedsiebiorca jest zarejestrowanym podatnikiem podatku od towaréw
i ustug (VAT) jest obowigzkowe.

e W polu 8 nalezy wpisa¢ nazwe, lub nazwisko przedsiebiorcy, natomiast w polu 9 osoba fizyczna podaje imie.

e W polach 10 - 15 podajac numery NIP, PESEL, NIP?, nr ARIMR, nr KRS, REGON — prosze wpisa¢ wszystkie znaki
(cyfry i litery), bez odstepéw i bez mysinikow.

e Pole 10 — nr NIP - jest nieobowigzkowe jedynie dla oséb fizycznych, ktdre spetniajg tgcznie nastepujgce warunki: nie
prowadza dziatalnosci gospodarczej, nie sg zarejestrowanymi podatnikami podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz
posiadajg numer PESEL.

e Pole 11 — nr PESEL — wypetnia przedsiebiorca, ktéry zaznaczyt pkt. 3, lub 4 formularza rejestracyjnego..

o  Woypetnienie pola 12 jest nieobowigzkowe. Przedsiebiorca podaje dodatkowy numeru NIP tylko wtedy, gdy zamierza
go wykorzystac do rozliczen finansowych z ARR.

e Wypelnienie pola 13, 14 — nr ARIMR, nr KRS, o ile zostal nadany.

e Pole 15— nr REGON — wypetnia przedsiebiorca, ktdry zaznaczyt pkt. 5, lub 6 formularza rejestracyjnego

e  Wypelnienie pdl adresowych (16 — 26) jest obowigzkowe.

e W polu 17 przedsiebiorca wskazuje kod kraju, w ktérym ma zarejestrowang dziatalno$¢, jezeli w Polsce — kod PL.

e Pola 27 — 29 nalezy wypelni¢, jezeli przedsiebiorca posiada telefon, faks i adres e-mail’'owy. Podajgc numer telefonu i
faksu — nalezy podaé numer kierunkowy.

e Pole 30 - adres do korespondencji - przedsiebiorcy wypetniajg to pole jedynie wtedy, jezeli adres do korespondencji
jest inny od podanego w polach 16 — 26.

e  Wypelnienie pola nr 31 (numer rachunku bankowego) jest obowigzkowe. W przypadku rachunku bankowego w banku
zagranicznym (tj. poza terytorium Polski) nalezy réwniez wypetnic¢ pierwsze dwie kratki pola nr 31 i w polu nr 32 podaé
nr BIC (Bank Identification Code).

e Formularz rejestracyjny musi zawieraé czytelny podpis badz podpis i piecze¢ imienng przedsiebiorcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania przedsiebiorcy.

2. Przedsiebiorcy pragngcy zarejestrowac sie w ARR, do wypelnionego formularza rejestracyjnego dotaczaja nastepujace
dokumenty potwierdzajgce podawane w formularzu dane:

e Spotki cywilne sktadajg umowe spotki cywilnej

e Placowki oswiatowe, organizacje wyznaniowe, zaklady penitencjarne, instytucje lub organizacje
niedochodowe skiadajg akt powotania placéwki i akt mianowania dyrektora, ewentualnie zaswiadczenie (wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed datg ztozenia niniejszego formularza) z wtasciwego urzedu w tej sprawie lub akt
prawny powotujgcy dany zaktad penitencjarny.

o Osoba reprezentujaca grupe/organizacje producentéw, do formularza rejestracyjnego zatgcza dodatkowo:
» liste cztonkdw grupy/organizacji zawierajgca: imie i nazwisko, adres miejsca zamieszkania, NIP (o ile zostat nadany),
numer rejestracyjny ARR cztonkow juz zarejestrowanych,
» formularze rejestracyjne cztonkdw grupy/organizaciji, ktérzy jeszcze nie sg zarejestrowani w ARR,

3. Przedsiebiorcy juz zarejestrowani, ale pragngcy zaktualizowaé swoje dane, do wypetnionego formularza rejestracyjnego
dofgczajg jedynie te dokumenty, ktére potwierdzaja nowe, zaktualizowane dane, o ile sg wymagane.

4. W przypadku dokumentéw rejestracyjnych skfadanych przez osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacji nie wynika z
dostepnych rejestrow, do wniosku nalezy dotgczy¢é dokument petnomocnictwa.
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W przypadku rozbieznosci pomiedzy danymi podanymi w formularzu rejestracyjnym, a stanem ujawnionym w rejestrach —
ARR rejestruje przedsiebiorce wg rejestru.

Dokumenty przesytane do ARR musza byé oryginatami lub kopiami potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatami

przez:

e instytucje, ktora wystawita oryginal dokumentu,

e radce prawnego, notariusza lub adwokata,

e pracownika ARR przyjmujagcego dokumenty od przedsiebiorcy (po przediozeniu do wgladu oryginatu
dokumentu, ktérego kopia ma by¢ poswiadczona).

Informacja o sposobie wypetnienia formularza rejestracyjnego
przez przedsiebiorce zagraniczneqo

Przedsiebiorca zagraniczny, ktéry nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej zarejestrowanej na terenie Polski, wypetnia
nastepujace pola formularza rejestracyjnego:

o Jezeli formularz rejestracyjny jest skladany po raz pierwszy — nie wypetnia sie pola nr 1 (z uwagi na brak numeru
rejestracyjnego).

e Jezeli formularz jest sktadany po raz kolejny — celem aktualizacji danych — w polu nr 1 w kratkach wpisuje sie
otrzymany z ARR numer rejestracyjny, a w polu nr 2 nalezy wpisa¢ krzyzyk, nastepnie nalezy ponownie wypetni¢
wszystkie pola formularza.

e W polach 3 — 6 zaznaczy¢ odpowiednig kratke okreslajacg status prawny przedsiebiorcy.

o Woypelienie pola 7 dotyczgcego okreslenia, czy przedsiebiorca jest zarejestrowanym podatnikiem podatku od
towarow i ustug (VAT) jest obowigzkowe.

e W polu 8 nalezy wpisa¢ nazwe, lub nazwisko przedsiebiorcy, natomiast w polu 9 osoba fizyczna podaje imie.

e W polach 10 - 13 podajac numery NIP, PESEL, NIP? nr ARIMR — prosze wpisa¢ wszystkie znaki (cyfry i litery), bez
odstepow i bez mysinikow.

e Pole 10 — nr NIP - jest nieobowigzkowe jedynie dla oséb fizycznych, ktore spetniajg tgcznie nastepujgce warunki: nie
prowadzg dziatalno$ci gospodarczej, nie sg zarejestrowanymi podatnikami podatku od towardéw i ustug (VAT) oraz
posiadajg numer PESEL.

e Woypetnienie pola 12 jest nieobowigzkowe. Przedsiebiorca podaje dodatkowy numeru NIP tylko wtedy, gdy zamierza
go wykorzystac do rozliczen finansowych z ARR.

e  Woypetnienie pola 13 — nr ARIMR, o ile zostat nadany.
e W polu 17 przedsiebiorca wskazuje kod kraju, w ktérym ma zarejestrowang dziatalnosc.

e Pola 27 — 29 nalezy wypetnic, jezeli przedsiebiorca posiada telefon, faks i adres e-mail’'owy. Podajac numer telefonu i
faksu — nalezy podaé numer kierunkowy.

e Pole 30 - adres do korespondenciji — jest obowigzkowe.

e  Wypetnienie pola nr 31 (numer rachunku bankowego) jest obowigzkowe. W przypadku rachunku bankowego w banku
zagranicznym (tj. poza terytorium Polski) nalezy réwniez wypetni¢ pierwsze dwie kratki pola nr 31 i w polu nr 32 poda¢
nr BIC (Bank Identification Code).

e Formularz rejestracyjny musi zawieraC czytelny podpis badz podpis i piecze¢ imienng przedsigbiorcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania przedsiebiorcy.

Przedsiebiorca zagraniczny dotgcza do formularza rejestracyjnego o$wiadczenie potwierdzone przez notariusza, wlasciwy
organ sadowy lub administracyjny kraju pochodzenia przedsiebiorcy lub kraju, w ktérym przedsiebiorca ten ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, zawierajgce dane zawarte w formularzu.

Przedsiebiorcy zagraniczni bedgcy osobami fizycznymi wylgcznie prowadzgcymi dziatalnosé wytwérczg w rolnictwie w
zakresie upraw rolnych, chowu lub hodowli zwierzat, nie zarejestrowang w ewidencji dziatalnosci gospodarczej (pole 3
formularza) sg zwolnieni z obowigzku sktadania o$wiadczen.

Przedsiebiorca zagraniczny rejestruje sie i aktualizuje dane — na podstawie formularza rejestracyjnego (WPR_P1_f1) oraz
dopuszcza sie ztozenie deklaracji wptaty na fundusze promocji produktéw rolno-spozywczych (FPZ_f1).

Przedsiebiorcy zagraniczni wptacajgcy na fundusze promocji produktéw rolno-spozywczych lub korzystajgcy ze srodkow
tych funduszy, o ktérych mowa w ustawie z dnia 22 maja 2009 r. o funduszach promocji produktéw rolno-spozywczych
(Dz. U. Nr 97, poz. 799) - nie majg obowigzku skladania oswiadczen, tylko w przypadku, gdy dokonujg rejestracji lub
aktualizacji danych w CRP na podstawie formularza deklaracji wptaty na fundusze promocji produktéw rolno-
spozywczych (FPZ_f1). Rejestracja lub aktualizacja danych w CRP na podstawie wymienionego formularza (FPZ_f1) bez
potwierdzania danych powoduje, ze w przypadku uczestnictwa w innym mechanizmie przedsigbiorca bedzie wezwany do
uzupetnienia oswiadczenia.

6. Dokumenty przedktadane przez przedsiebiorce zagranicznego muszg by¢ urzedowo przettumaczone na jezyk polski.1

' Na podstawie art. 4 i 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim /Dz. U. z 2011 r. Nir 43, poz.224 z pézn. zm./ - dokumenty przedkladane
organom RP powinny by¢ sporzqdzane w jezyku polskim.
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